
Procedura przekazywania w formie elektronicznej 
danych zawartych w rachunku (komunikatem REF) 

 

�eby przekazać w formie elektronicznej dane zawarte w rachunku na leży: 

1. W programie słu żącym do rozlicze ń wygenerowa ć plik REF.  
2. Na stronie głównej Portalu Świadczeniodawcy wybra ć link „Moje umowy ” 

 



3. Na formatce „Informacje o umowach” u�y� przycisku „Importuj dokumenty rozliczeniowe 

 
4. Na formatce „Import dokumentów rozliczeniowych” za pomoc� przycisku Przegl�daj 



 wywołać okno w którym wybrany zostanie plik REF do przekazania 

 
5. Po wybraniu pliku do zaimportowania kliknąć Otwórz – na formatce w pojawi się ścieżka pliku do 

zaimportowania

 



6. Żeby zaimportować plik kliknąć przycisk „Importuj dokument rozliczeniowy” 

 
7. Jeżeli plik nie był poprawny na formatce pojawi się komunikat błędu 

 
8. Żeby zobaczyć informacje o błędach w sekcji wyszukiwanie w polu „Import poprawny” wybrać 

„Nie” i użyć przycisku „Wyszukaj” 



 pod komunikatem błędu pojawi się lista importów. 
9. Na liście odszukać pozycję zawierającą dane importu oraz w kolumnie „Import poprawny” 

wartość „Nie”. Po wybraniu w kolumnie „Szczegóły” linku „Lista błędów” 



 pojawi się formatka zawierająca informacje o błędach. 

 
10. Po poprawieniu błędów w programie ponownie wygenerować i zaimportować poprawny plik. Po 

zaimportowaniu poprawnego pliku pojawi się komunikat import zakończony poprawnie a na liście 
importów pojawi się pozycja zawierająca informacje o pliku. 

 
 

Przypominamy, ze Wydział Informatyki Małopolskiego Oddziału Narodowego Funduszu 
Zdrowia nie udziela informacji na temat obsługi pro gramów świadczeniodawców, w zwi ązku z 
powy ższym pytania dotycz ące generowania plików REF w programach świadczeniodawców 
należy kierowa ć do osób zajmuj ących si ę obsług ą tych programów.  


