Uzyskanie dostepu do systemu eWUS

Instrukcja dla swiadczeniodawcow

Aby uzyska¢ dostep do systemu eWUS (jako administrator lub operator eWUS), niezbedne jest

posiadanie konta uzytkownika Portalu. Konto moze zostac¢ utworzone na dwa sposoby:

e wg procedury standardowej — konto tworzone jest przez pracownika Oddziatu NFZ na podstawie
umowy o dostep do Portalu oraz formularza rejestracyjnego przygotowanego w systemie ISl
(procedura opisana jest szczegétowo w ISI; wymaga przekazania podpisanych przez upowaznione
osoby dokumentédw do Oddziatu NFZ)

e wg procedury uproszczonej — konto tworzone jest bezposrednio w Portalu przez administratora

Portalu swiadczeniodawcy. Ten sposéb nie wymaga wymiany dokumentow z Oddziatem NFZ,
a konto moze by¢ uzywane od chwili jego utworzenia. Konto uzytkownika utworzone w ten
sposob posiada jednak ograniczenia — mogg mu byé nadane wytgcznie uprawnienia zwigzane

z systemem eWUS; uzytkownik nie bedzie miat dostepu do zadnej innej funkcji Portalu i ISl

(z wyjatkiem zmiany swojego hasta), a préba nadania mu uprawnien z tego zakresu bedzie
nieskuteczna.

Aby utworzy¢ konto w Portalu dla uzytkownika eWUS, nalezy:

a. zalogowac sie do Portalu na konto posiadajgce uprawnienia administratora Portalu,

b. przejs¢ do sekcji Administracja i opcje, a nastepnie wybra¢ Administracja prawami dostepu,
Dodawanie uzytkownika,

c. podaé wszystkie dane uzytkownika, dla ktdrego tworzone jest konto (podanie imienia, nazwiska,
numeru PESEL oraz adresu e-mail jest niezbedne, aby w dalszych krokach mozliwe byto nadanie
uprawnieri do systemu eWUS),

d. potwierdzi¢ zobowigzania uzytkownika dotyczgce regulaminu oraz zasad bezpieczenstwa
i zatwierdzi¢ utworzenie konta.

W Portalu dostepne sg dodatkowe uprawnienia zwigzane z obstugg systemu eWUS, ktére moga by¢

nadane przez administratora Portalu. Uwaga — uprawnienia te nie dotycza samego systemu eWUS,

lecz funkcji w Portalu z nim zwigzanych. W wypadku, gdy cata obstugg uzytkownikéw eWUS zajmuje

sie administrator Portalu — nie muszg by¢ wykorzystywane.

e Dostep do zarzadzania systemem eWUS — dostep do przegladu danych upowaznienia, listy
whioskow, listy operatorow.

e Zarzadzanie uprawnieniami systemu eWUS — dostep do przeglagdu danych oraz mozliwos¢
nadawania i blokowania uprawnied operatora eWUS (uprawnienie to powinien posiadaé

administrator eWUS, jesli nie posiada uprawnienia administratora Portalu)

e Zarzadzanie wnioskami systemu eWUS — dostep do przegladu danych oraz mozliwoé¢ tworzenia
i zarzagdzania wnioskami o upowaznienie i uprawnienie administratora eWUS.

Aby korzystaé z systemu eWUS, potrzebne jest upowaznienie (wydane $wiadczeniodawcy przez
Oddziat NFZ) oraz uprawnienia administratora lub operatora eWUS. Uprawnienia administratora
eWUS nadawane sg uzytkownikom przez Oddziat NFZ na wniosek $wiadczeniodawcy; uprawnienia
operatora eWUS nadawane sg uzytkownikom przez administratora eWUS.

Aby ztozy¢ wniosek o upowaznienie do korzystania z systemu eWUS, nalezy:

a. zalogowac sie do Portalu na konto administratora lub uzytkownika posiadajgcego uprawnienie
Zarzqdzanie wnioskami systemu eWUS,

b. przejs¢ do sekcji Administracja i opcje, a nastepnie wybra¢ Zarzqdzanie upowaznieniami do
korzystania z systemu eWUS, i w Przeglgdzie wnioskéw o nadanie upowaznienia kliknaé przycisk
Utwdrz wniosek. Przycisk nie jest dostepny, jezeli upowaznienie jest juz wydane.


https://isi.nfz-krakow.pl/?p=procedura_portal_konto

Aby uzyska¢ uprawnienie administratora eWUS, nalezy:

a. zalogowac sie do Portalu na konto administratora lub uzytkownika posiadajgcego uprawnienie
Zarzgdzanie wnioskami systemu eWUS,

b. przejs¢ do sekcji Administracja i opcje, a nastepnie wybra¢ Zarzgdzanie upowaznieniami do
korzystania z systemu eWUS, Zarzgdzanie operatorami,

c. dlawybranego uzytkownika w kolumnie Wniosek o administratora klikng¢ ztoz.

Uwagi:

e Funkcjonalnos¢ ta jest dostepna, jezeli Swiadczeniodawca posiada nadane upowaznienie.

e Whnioski mogg by¢ sktadane dla uzytkownikéw, ktérzy majg zarejestrowane w Portalu wymagane
dane osobowe.

e Uprawnienie jest nadawane po rozpatrzeniu ztozonego wniosku przez Oddziat NFZ.

e Informacje o ztozonych wnioskach dostepne sg w dziale Wnioski o uprawnienia administratora.

e Administrator eWUS moze korzystaé z systemu eWUS (sprawdza¢ uprawnienie do $wiadczen) na
tych samych zasadach co operator eWUS (a wiec nie jest to konto wytgcznie administracyjne).

e Korzystanie z systemu eWUS jest mozliwe po otrzymaniu przez uzytkownika od podmiotu
(Swiadczeniodawcy) stosowanego upowaznienia oraz po ztozeniu zobowigzania do przestrzegania
przepisdw dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz regulaminu (zgodnie z §5 Regulaminu
korzystania z systemu eWUS).

Aby nada¢ uprawnienia operatora eWUS, nalezy:
a. zalogowaé¢ sie do Portalu na konto administratora eWUS, posiadajagce uprawnienia

administratora Portalu lub uprawnienie Zarzqdzanie uprawnieniami systemu eWUS,

b. przejs¢ do sekcji Administracja i opcje, a nastepnie wybraé Zarzgdzanie upowaznieniami do
korzystania z systemu eWUS, Zarzgdzanie operatorami.

c. w kolumnie Uprawnienie klikna¢ Nadaj.

Uwagi:

e Funkcjonalnos$c ta jest dostepna, jezeli Swiadczeniodawca posiada nadane upowaznienie.

e Uprawnienia mogg by¢ nadawane uzytkownikom, ktdrzy majg zarejestrowane w Portalu
wymagane dane osobowe.

e Korzystanie z systemu eWUS jest moiliwe po otrzymaniu przez uzytkownika od podmiotu
(Swiadczeniodawcy) stosowanego upowaznienia oraz po ztozeniu zobowigzania do przestrzegania
przepisdw dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz regulaminu (zgodnie z §5 Regulaminu
korzystania z systemu eWUS).

System eWUS dostepny jest pod adresem https://ewus.nfz.gov.pl/. Do systemu mozna zalogowac sie
uzywajac danych konta w Portalu Swiadczeniodawcy.

Uwagi:

e Po zmianach wprowadzonych w danych konta w Portalu Swiadczeniodawcy (takich jak nadanie
uprawnier lub zmiana hasta) informacje przekazywane sg do systemu eWUS w ciggu okoto
15 minut.
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